CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Sl Av. Joseé Grilo — n°® 152 — Centro - Cep 29.370-000

CONCERAD DO CASTELO Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

TERMO DE REFERENCIA

Solicitacdo de Compras/Servigos N° 001/2024, protocolado sob o processo n°
9441/2024.

Documento elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar realizado, contendo os
elementos necessarios para caracterizar o objeto da contratacgéo.

1 — DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘a’ da Lei n°. 14.133/2021).

1.1. DO OBJETO

1.1.1. Contratagédo de inscrigao em Curso on-line de Formacao Pratica em
Licitagbes para Camaras, com aulas gravas e ao vivo (que também serao
gravadas e disponibilizadas), com carga horaria de 80 (oitenta) horas/aula, com
validade de acesso de 12 (doze) meses e com certificado reconhecido pelo
MEC.

1.2. DO QUANTITATIVO

i G L
urso on-line de Formagao Pratica em
Licitagbes para Camaras, com aulas
gravas e ao vivo (que também serao
01 29172 01 Inscricdo | gravadas e disponibilizadas), com carga
horaria de 80 (oitenta) horas/aula, com
validade de acesso de 12 (doze) meses e

com certificado reconhecido pelo MEC.

1.3. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

1.3.1. Nos termos do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021, o Termo de Contrato
sera substituido pela Nota de Empenho.

1.4. DA NATUREZA DA CONTRATACAO

1.4.1. O objeto ndo se caracteriza como de natureza continua.
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2 — FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A necessidade da contratagdo se fundamenta na atualizagdo de servidor
para prestacéo do servigo a esta Casa de Leis com exceléncia e buscando atender
0s novos parametros exigidos pela Nova Lei de Licitacéo 14.133/21.

2.2. O curso tem como objetivo viabilizar a capacitagdo do maior numero de
servidores publicos que atuem em licitagoes, especialmente aqueles lotados em
Camaras Municipais, visando proporcionar aos servidores a dindmica trazida pela
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e as principais caracteristicas relativas as
contratagées com a Administragdo Publica, em uma perspectiva de analise pratica e
comparativa com a antiga legislagéo licitatéria.

2.3. A demanda de capacitagdo advém do Gabinete da Presidéncia da
Camara Municipal de Concei¢ao do Castelo-ES.

3 — JUSTIFICATIVA DA SITUAGAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DE ESCO-
LHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratagcao devera ser feita diretamente, por inexigibilidade de lici-
tacao, com fundamento no art. 74, Ill, "f", da Lei n° 14.133/2021, posto que se per-
cebe a inviabilidade de competicao entre licitantes ante a exclusividade do objeto,
de natureza predominantemente intelectual, mediante robusta instrugao dos autos
do processo administrativo, sem prejuizo da fiscalizagdo e controle por parte dos
orgaos competentes.

3.2. A notéria especializacao da empresa/profissional apontada decorre do conceito
alcancado no campo de sua especialidade, decorrente de desempenhos anteriores,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento e equipe técnica,
os quais permitem inferir que o trabalho demandado é essencial e reconhecidamen-
te adequado a plena satisfagdo da necessidade da Camara Municipal, conforme in-
dicado especificamente pela unidade demandante da capacitacdo no Estudo Técni-
co Preliminar.

3.3. A razoabilidade do prego pode ser verificada no site
(https://licitaclub.com.br/formacao-pratica-para-camaras ), cujo prego cobrado para
qualquer participante € R$ 1.997,00 (Hum mil e novecentos e noventa e sete reais).

3.4. Devera a CONTRATADA comprovar os requisitos de habilitagao juridica, fiscal,
social, trabalhista, qualificagdo econémico-financeira e técnica, nos moldes previs-
tos na Lei Federal 14.133/2021.

JoX
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4 — DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’
da Lei n. 14.133/2021).

3.1. A contratacéo para essa prestacdo de servigos esta ancorada no tipo e
quantidade de demanda a ser atendida, qual seja, a capacitagdo de 01 (um) servidor
que devera ter suas competéncias ampliadas na area de Licitacoes e Contratos.

5 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n.
14.133/2021).

5.1. O curso sera realizado de forma on-line, com aulas gravadas e aulas ao vivo
que seréo gravadas e posteriormente disponibilizadas na plataforma digital.

5.2. O curso sera ministrado pelas professoras Mairielly Clemente e Dayane Fanti.

5.3. A empresa disponibilizara materiais complementares, como: modelos anotados
e explicados, checklists, documentos, resumos, atividades praticas e materiais
exclusivos.

5.4. O curso tera carga horaria de 80 (oitenta) horas/aula.

5.5. O curso ficara disponivel em plataforma digital, para acesso, durante 12 (doze)
meses.

5.6. Ao final do curso, a empresa devera emitir Certificado de Extensao Universitaria
com 80h/a, da Faculdade Faciéncia em parceria com a UNIEVO.

6 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘e’ da Lei
n. 14.133/2021).

6.1. O prazo de entrega do acesso é de 48 (quarenta e oito) horas, contados
da Autorizagédo de Fornecimento e Nota de Empenho, em remessa unica.

6.2. Os bens deverao ser entregues de forma online através da plataforma da
empresa.

6.3. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notifica-
cao da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.4. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, conta-
dos do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do ma-
terial e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

6.5. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade ci-
vil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissio-
nal pela perfeita execugao do contrato.



CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Av. José Grilo —n® 152 — Centro - Cep 29.370-000
Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

6.6. Nao sera exigida a prestagé@o de garantia para a contratagao resultante
deste Termo de Referéncia.

7 — DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/21).

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/21, respondendo cada parte
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art.
115, caput).

7.2. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fis-
cal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, ca-
put), observado:

e O fiscal do contrato anotara em registro proprio quaisquer ocorréncias relacio-
nadas a execugéo do contrato, determinando o que for necessario para a re-
gularizagédo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art.
117, §1°):

o O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado-
cao das medidas convenientes, qualquer situagdo que demandar decisado ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
§2°).

e Podera ser realizada a retengdo ou glosa no pagamento devido a CONTRA-
TADA, proporcional & irregularidade verificada pela fiscalizagéo, sem prejuizo
de outras sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

o nao produziu os resultados acordados;

o deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com
a qualidade ou da forma normalmente exigida;

o deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados a execugao do
servigo, ou utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior, ensejando
a obtencédo de resultados inadequados.

7.3. O CONTRATADO se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se ve-
rifiquem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de falha na sua execugéo ou utili-
zacao indevida de materiais e/ou recursos nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

7.4. O CONTRATADO se responsabiliza por todos os danos causados direta-
mente a Administracdo ou a terceiros em razao de falha na execugao do contrato,
nao se excluindo, tampouco reduzindo tal responsabilidade, a realizagcao de fiscali-
zagao ou acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.5. O CONTRATADO ¢ exclusivamente responsavel por encargos trabalhis-
tas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢ao do contrato (Lei n°®
14.133/2021, art. 121, caput).

7.6. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagédo aos encargos trabalhis-
tas, fiscais e comerciais néo transferira a Administracdo a responsabilidade por seu
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pagamento, tampouco podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

7.7. As comunicacoes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA seréo rea-
lizadas preferencialmente por escrito, sempre que necessaria tal formalidade, admi-
tindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica ou meio tecnologico id6-
neo para esse fim.

7.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, a CONTRATADA devera
apresentar as diversas certidées de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo
ainda manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagcéo e
qualificacao exigidas no instrumento convocatoério da licitagéo;

e A reexecucao do servico ou a sua complementagao ndo eximem a Contratada
da eventual aplicacdo de penalidades por descumprimento da obrigagao;

¢ As solicitagdes de servigo objeto deste Termo de Referéncia serao feitas de
forma parcelada e por meio de Autorizagdo de Fornecimento, com no minimo

24 (vinte e quatro) horas corridos antecedentes ao dia da divulgagéo, salvo

em caso de urgéncia ou relevancia que exija sua veiculagao em prazo dife-

rente.

7.1. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1.1 Executar os servigos conforme especificagdes, qualidade e quantidade
especificados neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com a alocagédo dos
profissionais necessarios ao perfeito cumprimento do objetivo do curso, além de for-
necer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios.

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos paga-
mentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.1.3. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais traba-
Ihistas, bem como pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacao
do servigo e pelas despesas com deslocamentos e alimentagédo do(s) instrutor(es)/
palestrante(s).

7.1.4. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacdo e notificagao,
bem como esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso.

7.1.5. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que pos-
sa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causa-
dos por seus prepostos.

7.1.6. Emitir fatura/nota fiscal relativa ao servigo prestado.

7.1.7. Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado
em todos os niveis de trabalho.
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7.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.2.1. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente desig-
nados.

7.2.2. Efetuar os pagamentos com pontualidade nas condicdes e pregos pac-
tuados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais legais,
podendo rejeitar no todo ou em parte os servigos executados em desacordo.

7.2.3. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/
Fatura fornecida pela CONTRATADA, no que couber.

7.2.4. Notificar por escrito, a CONTRATADA, na ocorréncia de eventuais im-
perfeicdes e falhas no curso de execugao do objeto, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

7.2.5. Prestar a CONTRATADA as informagbes e esclarecimentos necessa-
rios a realizagao do objeto contratual.

7.2.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa de-
sempenhar seus servigos, dentro das normas legais e contratuais.

7.2.7. Encaminhar Nota de Empenho juntamente com a ordem de servigo.

8 — DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIlI, alinea “g”
da Lei n° 14.133/21).

8.1. O pagamento a licitante vencedora sera efetuado mensalmente em moe-
da corrente, no més subsequente ao més de referéncia, apos apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura em 01 (uma) via, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, que devera
indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva
Ordem Bancaria.

8.2. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por
meio de Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados
pela CONTRATADA, que devera estar vinculada ao CNPJ da empresa.

8.3. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serao devol-
vidas a empresa contratada para retificacdo e reapresentagdo, acrescendo-se, no
prazo fixado, os dias que se passarem entre a data da devolugao e a da reapresen-
tacao.

8.4. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado apos a
verificagéo da regularidade da empresa, com a apresentacdo das certidoes necessa-
rias para esse fim.

8.5. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria prevista na le-
gislacao aplicavel.
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8.6. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na
planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagédo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.7. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos im-
postos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento fica-
ra condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complemen-
tar.

9 — DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
XXIIl, alinea “h” da Lei n°® 14.133/21).

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll,
alinea “f’, da Lei n°® 14.133/2021.

10 — DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, alinea “i”
da Lei n°® 14.133/21).

10.1. O valor global ESTIMADO da presente contratacio é de R$ 1.997,00
(Hum mil e novecentos e noventa e sete reais)

11 — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIll, alinea “j” da Lei n°
14.133/21).

11.1. As despesas decorrentes do objeto desta contratagéo correréo a conta
de recursos consignados no orgamento da Camara Municipal, exercicio de 2024, no
codigo 010001.0103100012.001 — Manutengao das atividades da Camara Municipal
e Capacitacdo de Recursos Humanos, Elemento de despesa 33903900000 — Outros
servicos de terceiros Pessoa Juridica; Fonte de recursos 15000000000 — Recursos
Ordinarios; Ficha 10.

12 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS
12.1. Pela inexecucao total ou parcial da execugao dos servigos ou qualquer

inadimpléncia contratual, a Camara Municipal de Concei¢ao do Castelo-ES podera,
garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

%
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a) Adverténcia;

b) Multas, nos seguintes casos e percentuais:

i.  Por atraso injustificado na execugéo do contrato em até 30 (trinta) dias: 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

i. Por atraso injustificado na execugédo do contrato, superior a 30 (trinta) dias:
15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao contratual;

iii. Recusa do adjudicatario em receber a Ordem de Servico, entro de 03 (trés)
dias uteis contados da data da convocagao: 15% (quinze por cento) obre o
valor global da proposta;

iv.  Por inexecugao total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento)
sobre o valor total do mesmo ou sobre a parcela nao executada, respectiva-
mente,

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo impedimento de
contratar com a Administracao:

i.  Por atraso injustificado na execuc¢ao do contrato, superior a 31 (trinta e um)
dias: ate 03 (trés) meses;

ii. Por recusa do adjudicatario em receber a Ordem de Servigos, dentro de 03
(trés) dias Uteis da data da convocacao: até 01 (um) ano;

ii.  Porinexecucgao total ou parcial injustificada do contrato: até 02 (dois) anos;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra-
¢ao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni-
¢ao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autori-
dade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administrag@o pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso
anterior.

12.2. Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a
Camara Municipal de Conceigao do Castelo—ES podera promover a resciséo parcial
ou total do mesmo,

12.3. A CONTRATADA néao incorrera em multa quando o descumprimento
dos prazos estabelecidos resultarem de forga maior devidamente comprovada, ou
de instrugdes da Camara Municipal de Conceicao do Castelo-ES.

12.4. As multas previstas no inciso Il da clausula nona no item 9.1, serédo des-
contadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o
caso.

12.5. As sang¢des previstas nos incisos |, lll e IV da clausula nona no item 9.1,
poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, da clausula nona facultada a
defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

12.6. A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragao sera
declarada em fungao da natureza da gravidade da falta cometida.

12.7. A declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra-
cao Publica sera declarada em fungao da natureza e da gravidade da falta cometida.

o
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12.8. Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhuma  sera feito a
CONTRATADA.

12.9. As sancdes previstas nos incisos |, II, lll e IV da clausula competéncia
do Presidente da Camara Municipal de Conceicéao do Castelo—-ES.

12.10. A sancgao estabelecida no inciso IV da clausula nona do item. | € com-
peténcia exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Conceigédo do Castelo—-
ES, facultada defesa da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de | O
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 02 (dois)
anos de sua aplicagao.

12.11. A intimag&o dos atos referidos na clausula nona no item 9.10, sera feita
mediante publicagdo no 6rgdo de imprensa em que se publicam os atos da Camara
Municipal de Conceicéo do Castelo—-ES.

12.12. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que
praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, de-
vendo, neste caso, a decisao ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contado o recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

12.13. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido obje-
to de divulgacéo, sera publicado no 6rgdo de imprensa em que se publicam os atos
Camara Municipal de Conceigao do Castelo-ES.

13 — DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

13.1. Em conformidade com o que aduz o artigo 72, inc. VIl, da Lei n°
14.133/21, o valor cobrado pela empresa UNIEVO EDUCACAO E TECNOLOGIA
LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 41.477.707/0001-70, esta dentro da faixa de valo-
res cobrados pela empresa para outros érgaos publicos, conforme as Notas Fiscais
n° 10, 11, 12 e 13, anexas ao processo.

14 - DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Conceigao do Castelo, Estado do Es-
pirito Santo, como Unico competente para dirimir e julgar questdes que por ventura
surjam na execucgao do presente Termo, inclusive os casos omissos, que nao pude-
rem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

15. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. As especificagdes técnicas foram elaboradas pelo servidor Romulo de
Assis Silva Lazaro, conforme consta no Documento de Formalizagdo de Demanda,
cujos esclarecimentos e informagbes poderdo ser prestados atraves do e-mail
gabinete@cmcc.es.gov.br;

Gl
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15.2. A compilagéo das informagdes mencionadas no item 15.1 e a elabora-
¢ao dos demais itens deste Termo de Referéncia, bem como do Estudo Técnico Pre-
liminar foram estruturadas pela servidora Haryane Chis6stomo Pianissolli, cujos es-

clarecimentos

e informagées poderdo ser prestados atraves do e-mail

contabilidade@cmcc.es.qgov.br.

Conceigao do Castelo — ES, em 15 de julho de 2024.

Ko uuetsliome pmyww@w.«
HARYANE CHRISOSTOMO PIANISSOLLI
Chefe de Recursos Humanos, Almoxarifado
e Patriménio da Camara Municipal de
Conceicao do Castelo-ES



